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IL CÓNSIGLIO COMUNALE

VÍsùo l fart .  2 de1la legge ?.8.90 n. 241 
"."onOo 

eui Ie pubbl iche
Aministrazionl deternlnano per caiscun tlpo di proeedlnento, in quanto non sia
91à diret,tamente dfsposto per legge o per regolanento, 11 ternine entro cui deve
eoncludersl ;

visto ltart. 4 deLla nedesina legge 241/90 secondo cul le pubbliche
Aminlstrazionl sono t,enute a deternlnare per ealseun tipo di proeedlnento
ltunltà organlzzatfva responsabile del1 ristruttorla;

visfo aneora l rart .  1T comna 9î del1a
Bassanini) secondo cul i1 regolanenbo conunale sui
proeedimento e sul dj.ritto dtaecesso ai docunentj.
g i à  v l g e n t e ,  e n t r o  1 1  1 8 . t 1 . î 9 9 7 ;

legge 15.5.1997 n. 127 (Legge

t,ernini ,  su1 responsabi le del
deve essere adottafo, oye non

eonsiderato che per quanto riguarda iI regolanenLo sui di:.itto
dtaccesso ltEnte g1à si è dotato deLlo strunento regolanentare (si veda la
del ibera del connissarlo straordlnario n. 288 oet zu.g. l994);

ritenuto pertanto dl dover adottare 11 regolamento ln rnaleria di
tersini e di responsabile del procedlnento;

visto 1o schena predisposto dalla Se8reteria Generale di coneerto
con tutt i  I  Dir lgent i ;

vistl i seguenti pareri:
iI responsabile del servizio esprJ.lrc parere favorevole F.to Antonio Sepe
11 segretario general.e esprine parere favorevole F.to Marino Martino

eon la seguente votazlone resa per appello nominalel
presentl 24
favorevoli 24

D E L I B E R A

1) di approvare ltallegato regolanento in mat,eria di terninl e
del procedlmento costltuito da n. 19 arùicoli e da1la tabella
ltelenco dei procedinenti con ltlndividuazfone dei terninl e
responsablle

di responsabile
rìo l  contenente
de1la struttura
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CAPO I
INDICAZIONI PRELIMINARI

Art. 1
Definizion, 

* -

l. Ai fini delle disposizioni del presente regolamento, per,<legge" si intende laL.7 agosto 1990,
n . 2 4 1 .

2. Ai fini delle disposizioni del presente regolamentd, per (contributi> si intendono le sovvenzioni,
icontributi. isussidi, gli ausili finanziari e I'attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere di cui
al l 'arr .  l2 del la legge.

3. Le tabelle allegate costituiscono parte integrante del presente regolamento.

cAPO t l
OGGETTO

Art.2
Finalità ed ambito di applicazione

l. Il presente regolamento uniforma le procedure amministrative del Comune ai principi della legge
e dello Statuto comunale.

2. Il regolamento si applica a tutti i procedimenti amministrativi, promossi d'ufficio o attivati
obbligatoriamente a seguito di iniziativa di parte, di competenzadel Comune.

cAPO l l l
TERMINE DEL PROCEDIMENTO

Ar t .3
Termine per la conclusione del procedimento

l. La tabella n. I indica, per categorie di procedimenti, nei casi in cui il termine non sia già

determinato con altra legge o regolamento, il termine per la conclusione dei procedimenti.

2. Il termine per la conclusione del procedimento qualora non sia contenuto nella tabella n. l, deve

intendersi non superiore a sessanta giorni.
3. Il termine previsto è comprensivo dei tempi necessari per I'acquisizione di pareri obbligatori e

valutazioni tecniche di organi o enti esterni al Comune.
4. Il termine previsto non è comprensivo dei tempi necessari per I'eventuale fase di efficacia dell'atto

di competenza degli organi di controllo; in tal caso, il provvedimento finale deve indicare I'amministra-

zione competente per il controllo.

Art.4
Decorrenza deltermine

1. Il termine per i procedimenti d'ufficio decorre dalla data di adozione dell'atto propulsivo.

2. Il termine per i proceclimenti ad iniziativa di parte decorre dalla data di ricevimento della domanda

o dell' istanza.
3. Nel caso di consegna diretta della domanda o istanza, la data è comprovata dalla ricevuta rilasciata

dall'ufficio di Protocollo generale; nel caso di trasmissione mediante servizio postale, la data è comprovata

dal timbro datario apposto all'arrivo.



Art .5
trregolarità della domanda e incomplelezza della documentazione

l. La domanda o l.istanza deve essere redatta nelle forme e nei modi stabiliti dall'amministrazione,

indirizzata all'organo comPetente e corredata dalla prescritta documentazigne* -
2. Le modalita di redazione della domanda e I'individuazione della docrffientazione sono stabilite

con deliberazione della Giunta comunale.
3. eualora la domanda o l'istanza sia irregolare o incompleta, il responsabile del procedimento, di

cui al successivo Capo IV, ne dà comunicazione al richiedente entro quindici giorni, indicando le cause

di inegolarità o di incompletezza.
4. In caso di comunicazione di inegolarità o incompletezza della domanda o dell'istanza, il termine

iniziale decorre dalla data di ricevimento della domanda o dell'istanza regolare e completa'

5. eualora it responsabile del procedimento non provveda alla comunicazione nelle modalità di cui

al terzo comma, il termine decore dalla data di ricevimento della domanda'

CAPO IV
RESPONSABTLE DEL PROCEDIMENTO

Art.6
L'unità organizzativa ed il dirigente 

' 1

l-. La tabella n. I individua, per ciascuna categoria di procedimenti' qualora non sia già stabilito da

altre leggi o regolamenti, l,unità organizzativa respónsabile dell'istruttoria e di ogni altro adempimento

procediiale, nJnché dell'adozione del prwvedi mento f,r nale'

2. Salva diversa determinazione, il responsabile del procedimento è il dirigente prePosto all'unità

organizzativa comPetente.

Art.7
Funzioni del resPonsabile

l. tl dirigente di ciascuna unità organizzativa può affidare ad altro dipendente addetto all'unità la

responsabilità dell'istruttoria e {i ogni altro adempimento inerente il singolo procedimento'

2. Il responsabile del procedimento suorg"'le funzioni indicate nell'ar1. 6 della legge ed i compiti

indicati nelre disposizioni organizzative e di seivizio, ivi compresi queili artinenri all'applicazione delle

disposizioni della L. a g"nnoìo 1968, n. 15 e successive modificazioni e integrazioni'

3. L,unità organizzativa comperente ed il nominativo del dirigente e del responsabile del procedimento

sono comunicad ai soggetti di cui a',arr. 7 della re-ege e, su richiesta, ai soggetti cli cui at'art. 9 della legge'

CAPO V
PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO

Art. 8
Gomunicazione dell'awio del procedimento

1. L,avvio del procedimento è reso noto mediante comunicazione personale ai soggetti di cui all'art'

7 della legge.
2. La comunicazione deve contenere l'oggetto del procedimento promosso, il termine per la

conclusione del procedimento, t,indicazione aJrí'unità organizzativa competente, il nominativo del

relativo dirigente e del funziono,io '"'pon'"bile del procedimento' I'ufficio presso cui si può prendere

visione degri atti 
" 

l,;;;;i ;;cesso ail ufficio medesimo, il termine enrro il quale gri interessati possono

presentare memorie scritte e documentt'
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3. Qualora, per il numero di desúnatari, la comunicazione personale non sia possibile o risulti
particolarmente gravosa, o vi siano esigenze di celerita del procedimento, il responsabile del procedimen-

to, motivando adeguatamente, può predisporre, oltre all'affissione all'albo pretorio, alUe forme di
pubblicità, quali comunicati stampa, avvisi pubblici o altri tipi di comunicazione pubblica.

Art.9
L'i ntervento volontario

l. I soggetti di cui all'art. 9 della legge possono intervenire nel procedimento.

2. L'atto di intervento deve contenere gli elementi utili per la individuazione del procedimento al

quale I'intervento è riferito, i motivi dell'intervento, le generalità ed il domicilio dell'interveniente.

3. Il responsabile del procedimento deve valutare se il soggetto interveniente sia in possesso dei

requisiti di cui all'art. 9 della legge; in caso affermativo, deve inviare all'interveniente una comunicazione

contenente le informazioni di cui all'art. 8, secondo comm4 del presente regolamento; in caso negativo,

deve comunicare, nrotivando adeguatamente, le ragioni ostative all ' intervento.

Art. 10
Modalità di ParteciPazione

l. Gli interessati possono prendere visione degli atti istruttori relativi a procedimenti in corso, che

liriguardano.
2. Gli interessati possono presentare memorie scritte e documenti entro un termine non superiore

ai due terzi dell'intera durata del procedimento.
3. Nel corso del procedimento e comunque non oltre il termine previito nel comma precedente, gli

interessati possono produrre documentazione aggiuntiva o rettificativa di parti non sostanziali oppurc

addurre osservazioni e pareri, anche mediante audizioni personali, il cui esito deve essere verbalizzato.

4. Gli interessati possono assistere a sopralluoghi ed ispezioni personalmente o attraverso un proprio

rappresentante.

Art. 11
Accordi determinativi del contenuto del prowedimento finale

L La tabella n. 2 contiene I'elenco delle categorie di procedimenti che possono essere conclusi

previo accordo preventivo con gli interessati, al hne di determinare il contenuto discrezionale del

provvedimento finale.

CAPO VI
CONCESSIONE DI CONTRIBUTI

Art. 12
Criterie modalità

1. Il Consiglio comunale, con proprio regolamento, determina, per ciascuna categoria di contributi,

in conformita con le norme contenute nel presente Capo ed entro sessanta giorni dall'entrata in vigore del

presente regolamento, i criteri e le modalità cui I'amministrazione deve attenersi per la concessione di

contributi.
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l. L'istanza, redatta secondo le forme ed i tempi stabiliti e corredata della documentazione
gomprovante i rcquisiti richiesti, deve contenere I'indicazione delle finaligà-alle quali la concessione del
contributo è destinato.

2. In caso di istanza irregolare o incompleta, si applicano le disposizioni contenute nell'art. 5 del
presente regolamento.

Art. 14
Individuazione dellé materie

Art. 13
ls tanza

l. Nei limiti delle risorse disponibili. i l Comuhe può concedere contributi
c?/ assistenza e sicurezza sociale;
D,) attività sportive e ricrearive del tempo libero;
cJ attività per la tutela di valorj monumentali, storici e tradizionali;
d) cultura e informazione:
e/ sviluppo economico:

l) tutela dei valori ambientali.

a )

b)
c)

d)

nelle seguenti materie:

Art. 15
Individuazione dei soggetti

l. Il Comune può concedere contributi in favore di:
persone residenti nel terrirorio comunale: :
enti pubblici, per le attiviti svolte a beneficio tlella popolazione comunale;
enti privati, associazioni, fondazioni ed altrè istituzioni di carattere privato, dotate di peisonalità
giuridica, che svol-eono preualentemente attivita in tavore della popolazione comunale:
associazioni non riconosciute e comitati che svolgono atîivirà in tavore della popolazione comunale.

2. [n casi particolari. ade-euatamente motivati. i l Comune può concedere contributi in favore dei
soggetti di cui alle lettere b), c) e r/) del comma precedente, al tìne di sostenere iniziative di aiuto e
solidarietà verso comunità italiane e straniere colpite da calamità o altri eventi eccezionali ovvero per
concorere ad iniziative di interesse generale che risultino in consonanza con i principi statutari.

CAPO V I I
LIMITI APPLICATIVI

Art. 16
Limit i  di applicazione delle norme del Capo V e del Gapo Vl

l. Ai sensi dell'art. l3 della le-9ge, le disposizioni contenute nel Capo V e nel Capo VI non si

applicano neiconfronti dell'attivitàdell'amministrazionecomunalediretta all 'emenazione di atti normativi,

amministrativi generali. di pianificazione e di programmazione, per i quali restano ferme le particolari

norme che ne regolano la formazione.

1 0
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cAPO Vi l l
DrsPostztoNt F|NALI

Art. 17 6 r

Integrazione e modificazione del regolamento

l ' I procedimenti individuati da nuovi provvedimenti normativi e regolamentari saranno disciplinaticon appositi provvedimenri, integrativi del presente íegolamento.
2' La Giunta comunale, qualora lo ritenga necessario, può modificare, con propria deliberazione,resa pubblica. le tabelle allegate al presente regolamento.

Art. 18
Modalità attuative

l ' Ciascuna unità orsani zzativa. entro tre mesi dalla entrata in vigore del presente regolamento, ètenuta ad uniformare i moduli utilizzati alle disposizioni contenut. n.t i"goiu-.i"i" I 
""ua 

legge.2' La segreteria generale del comune sovrintende alla applicazione delle norrne centenute nelpresente regolamento, impartendo, se necessario, disposizioni applicative e predisponendo misureor-eanizzative per la riduzione dei tempi procedimentali. 
- r-----

Art. 19
pubb t i c i tà

l ' Il presente re-qolamento-è pubblicato sul Bollertino. ulteriori forme di pubblicità possono esserestabilite dal Comune. Le stesse forme di pubblicità sono utilizzare per le modificazioni ed integrazioni.
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