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Adunanza

del mese di ...........

COMUNE D| FONDI DELIBERAZIONE N..... .o P R

PROVINCIA DI LATINA UFFICIO DI RAGIONERIA

_VISTO per 'MPEGNO
IL RAGION!ERE MUNICIPALE
Fondi, li... .@e................ =

Verbale di Deliberazione del Consiglib Comunale

OGGETTO:

Regolamento sul procedimento amministrativo in attuazione
della Legge 241/90 4

L' anno millenovecento ,addl s

novantotie T vanb

T — alle ore 20,30 nella sola delle odugonze consiliar
Previa I'osservanza di tutte le formalitd prescritte dalla vigente legge comunale e provincia

le, vennero oggi convocati a seduta i componenti del Consiglio Comunale.

All'appelio risultano:

Sindaco Orticello Onoratino 26) Sposito Stefano A
Fiore Giorgio " 27) Marrocco Egidio
De Santis Onorato 28) Biasillo Onorato A
Forte Antonio 29) Palazzo Virginio
Venditti Mario 30) Lovisetto Aldo
Marcucei Claudio 31) Russiniello Francesco A
Fiorillo Anna Maria

Cataldi Vincenzo

di Fazio Paolo

Cima Maurizio Vincenzo

Corina Andrea

Peppe Luciano

Carnevale Marco

Turchetta Egidio

Addessi Silviano

Caporiccio Angelo A

Parisella Augusto

Maschietto Beniamino

Talocco Rosario

Addessi Giuseppe A

Leone Oronzo

Capasso Ettore

23) Di Manno Onorato

Martellucei Franco A

25) Giardino Paolo A

per \fefrattazione dell'oggetto sopra indicato.

Sono presenti 23 Consiglieri + il Sindaco .
Sono presenti gli assessori: Cataldi, Monacelli, Velletri, Zambigii,

Assiste il Segretario Generale @5133118"5“"“‘3“ .......................................................................................

i 1l intervenuti, il Sig. ... auiivir g g
wEssAendo Iegclennumero deg mrv osgsuméaﬁ'iﬁigme dichiara aperta la sedut




Copia conforme ail’originale, in carta libera per uso amministrativo.

Si certifica che questa deliberazione

¢ stata affissa in copia all'albo comunale il giorno 2 .................. e QL

fino al giorno..... i. 7 : FEB. 1998 ...............................................

REGIONE DEL LAZIO
COMITATO DI CONTROLLO SUGLI ATTI DEGLI ENTI LOCALI
SEZIONE DECENTRATA DI LATINA

Verbale N. ...

Laotina, 'Ii




IL CONSIGLIO COMUNALE

Visto l'art. 2 della legge 7.8.90 n. 241 secondo cui le Pubbliche
Amministrazicni determinano per caiscun tipo di procedimento, in quanto nen sia
gia direttamente disposto per legge o per regolamento, il termine entro cui deve
concludersi;

visto 1'art. 4 della medesima legge 2U41/90 secondo cui le Pubbliche
Amministrazioni sono tenute a determinare per caiscun tipo di procedimento
1'unita organizzativa responsabile dell'istruttoria;

visto ancora l'art. 17 comma 91 della legge 15.5.1997 n. 127 (Legge
Bassanini) secondo cui il regoclamento comunale sui termini, sul responsabile del
procedimento e sul diritto d'accesso ai documenti deve essere adottato, cve non
gia vigente, entro i1 18.11.1997;

considerato che per quante riguarda il regolamento sul diritto
d'accesso 1'Ente gid si & dotato dello strumento regolamentare (si veda 1la
delibera del Commissario Straordinaric n. 288 del 24.9.1994);

ritenuto pertanto di dover adottare il regolamento in materia di
termini e di responsabile del procedimento;

visto lo schema predispostc dalla Segreteria Generale di concerto
con tutti i Dirigenti;

visti i seguenti pareri:
il responsabile del servizio esprime parere favorevcle F.to Antonio Sepe
il segretaric generale esprime parere favorevole F.to Marino Martino

con la seguente votazione resa per appello nominale:
presenti 24
favorevoli 24

DELIBERA

1) di approvare l'allegato regclamentc in materia di termini e di responsabile
del procedimento costituito da n. 19 articoli e dalla tabella n. 1 contenente
1'elenco dei procedimenti con 1'individuazione dei termini e della struttura
responsabile
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CAPO |
INDICAZIONI PRELIMINARI

Art. 1
Definizioni
W -

1. Al fini delle disposizioni del presente regolamento, per «legge» si intende la L. 7 agosto 1990,
n. 241.

2. Ai fini delle disposizioni del presente regolamento, per «contributi» si intendono le sovvenzioni,
i contributi, i sussidi, gli ausili finanziari e I'attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere di cui
all'art. 12 della legge.

3. Le tabelle allegate costituiscono parte integrante del presente regolamento.

CAPO 11
OGGETTO

Art. 2
Finalita ed ambito di applicazione .
1. Il presente regolamento uniforma le procedure amministrative del Comune ai principi della legge
e dello Statuto comunale.
2. 11 regolamento si applica a tutti i procedimenti amministrativi, promossi d'ufficio o attivati
obbligatoriamente a seguito di iniziativa di parte, di competenza del Comune.

CAPO 11l
TERMINE DEL PROCEDIMENTO

Art. 3
Termine per la conclusione del procedimento

1. La tabella n. 1 indica, per categorie di procedimenti, nei casi in cui il termine non sia gia
determinato con altra legge o regolamento, il termine per la conclusione dei procedimenti.

2. Il termine per la conclusione del procedimento qualora non sia contenuto nella tabella n. 1, deve
intendersi non superiore a sessanta giorni. :

3. Il termine previsto & comprensivo dei tempi necessari per l'acquisizione di pareri obbligatori e
valutazioni tecniche di organi o enti esterni al Comune.

4.1l termine previsto non & comprensivo dei tempi necessari per I'eventuale fase di efficacia dell'atto
di competenza degli organi di controllo; in tal caso, il provvedimento finale deve indicare I'amministra-
zione competente per il controllo.

Art. 4
Decorrenza del termine

1. Il termine per i procedimenti d'ufficio decorre dalla data di adozione dell'atto propulsivo.

2. lltermine per i procedimenti ad iniziativa di parte decorre dalla data di ricevimento della domanda
o dell'istanza.

3. Nel caso di consegna diretta della domanda o istanza, la data & comprovata dallaricevutarilasciata
dall'ufficio di Protocollo generale; nel caso di trasmissione mediante servizio postale, la data ¢ comprovata

dal timbro datario apposto all'arrivo.




Art.5
Irregolarita della domanda e incompletezza delia documentazione

1. La domanda o I'istanza deve essere redatta nelle forme e nei modi stabiliti dall'amministrazione,
indirizzata all'organo competente e corredata dalla prescritta documentazione,

2. Le modalita di redazione della domanda e l'individuazione della documentazione sono stabilite
con deliberazione della Giunta comunale.

3. Qualora la domanda o I'istanza sia irregolare o incompleta, il responsabile del procedimento, di
cui al successivo Capo IV, ne da comunicazione al richiedente entro quindici giorni, indicando le cause
di irregolarita o di incompletezza.

4. In caso di comunicazione di irregolarita o incompletezza della domanda o dell'istanza, il termine
iniziale decorre dalla data di ricevimento della domanda o dell'istanza regolare e completa.

5. Qualora il responsabile del procedimento non provveda alla comunicazione nelle modalita di cui
al terzo comma, il termine decorre dalla data di ricevimento della domanda.

5

CAPO IV
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Art. 6
L'unita organizzativa ed il dirigente

1. Latabetla n. 1 individua, per ciascuna categoria di procedimenti, qualora non sia gia stabilito da
altre leggi o regolamenti, I'unitd organizzativa responsabile dell'istruttoria e di ogni altro adempimento
procedurale, nonché dell'adozione del provvedimento finale. ,

2_Salva diversa determinazione, il resporisabile del procedimento ¢& il dirigente preposto all'unita
organizzativa competente.

Art. 7 .
Funzioni del responsabile

1. 1 dirigente di ciascuna unitd organizzativa pud affidare ad altro dipendente addetto all'unita la
responsabilita dell'istruttoria di ogni altro adempimento inerente il singolo procedimento.

2. Il responsabile del procedimento svolge le funzioni indicate nell'art. 6 della legge ed i compiti
indicati nelle disposizioni organizzative € di servizio, ivi compresi quelli attinenti all'applicazione delle
disposizioni della L. 4 gennaio 1968, n. 15e successive modificazioni e integrazioni.

3. L'unita organizzativa competente ed il nominativo del dirigente e del responsabile del procedimento
sono comunicati ai soggetti di cui all'art. 7 della legge e, su richiesta, ai soggetti di cui all'art. 9 della legge.

CAPO V
PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO

Art. 8
Comunicazione dell'avvio del procedimento

1. L'avvio del procedimento € reso noto mediante comunicazione personale ai soggetti di cui all'art.
7 della legge.

2. La comunicazione deve contenere l'oggetto del procedimento promosso, il termine per la
conclusione del procedimento, lindicazione dell'unitd organizzativa competente, il nominativo del
relativo dirigente e del funzionario responsabile del procedimento, l'ufficio presso cui si pud prendere
visione degli atti e 'orario di accesso all'ufficio medesimo, il termine entro il quale gli interessati possono

presentare memorie scritte e documenti.
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3. Qualora, per il numero di destinatari, la comunicazione personale non sia possibile o risulti
particolarmente gravosa, o vi siano esigenze di celerita del procedimento, il responsabile del procedimen-
to, motivando adeguatamente, pud predisporre, oltre all'affissione all'albo pretorio, altre forme di
pubblicita, quali comunicati stampa, avvisi pubblici o altri tipi di comunicazione pubblica.

Art.9
L'intervento volontario

1. I soggetti di cui all'art. 9 della legge possono intervenire nel procedimento.

2. L'atto di intervento deve contenere gli elementi utili per la individuazione del procedimento al
quale I'intervento ¢ riferito, i motivi dell'intervento, le generalita ed il domicilio dell'interveniente.

3. 1l responsabile del procedimento deve valutare se il soggetto interveniente sia in possesso dei
requisiti di cui all'art. 9 della legge; in caso affermativo, deve inviare all'interveniente una comunicazione
contenente le informazioni di cui all'art. 8, secondo comma, del presente regolamento; in caso Regativo,
deve comunicare, motivando adeguatamente, le ragioni ostative all'intervento.

Art. 10 -
Modalita di partecipazione

1. Gli interessati possono prendere visione degli atti istruttori relativi a procedimenti in corso, che

li nguardano.
2. Gli interessati possono presentare memorie scritte ¢ documenti entro un termine non superiore

ai due terzi dell'intera durata del procedimento.

3. Nel corso del procedimento e comunque non oltre il termine prcviéto nel comma precedente, gli
interessati possono produrre documentazione aggiuntiva o rettificativa di parti non sostanziali oppure
addurre osservazioni e pareri, anche mediante audizioni personali, il cui esito deve essere verbalizzato.

4.Gliinteressati possono assistere a sopralluoghi ed ispezioni personalmente o attraversoun proprio
rappresentante. '

Art. 11
Accordi determinativi del contenuto del provvedimento finale

1. La tabella n. 2 contiene l'elenco delle categorie di procedimenti che possono essere conclusi
previo accordo preventivo con gli interessati, al fine di determinare il contenuto discrezionale del
provvedimento finale.

CAPO Vi
CONCESSIONE D! CONTRIBUTI

Art. 12
Criteri e modalita

1. 11 Consiglio comunale, con proprio regolamento, determina, per ciascuna categoria di contributi,
in conformita con le norme contenute nel presente Capo ed entro sessanta giorni dail'entrata in vigore del
presente regolamento, i criteri e le modalita cui Pamministrazione deve attenersi per la concessione di

contributi.
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Art. 13 ’
Istanza

1. L'istanza, redatta secondo le forme ed i tempi stabiliti e corredata della documentazione
comprovante i requisiti richiesti, deve contenere l'indicazione delle finalifd alle quali la concessione del
contributo & destinato.

2. In caso di istanza irregolare o incompleta, si applicano le disposizioni contenute nell'art. 5 del
presente regolamento.

v

- Art. 14
Individuazione dellé materie
1. Nei limiti delle risorse dxspomblh il Comune pud concedere conmbun nelle seouer;tx materie:
assistenza e sicurezza sociale;

b) attivita sportive e ricreative del tempo libero; _

c) artivita per la tutela di valori monumentali, storici e tradizionali; -

d) cultura e informazione:

¢) sviluppo economico:

/) tutela dei valori ambientali.

a

~—

Art. 15 '
Individuazione dei soggetti

1. Il Comune pud concedere contributi in favore di:
a) persone residenti nel territorio comunale:
b) enti pubblici, per le attivita svolte a beneficio della popolaznonc comunale; )
¢) enti privati, associazioni, fondazioni ed altré istituzioni di carattere privato, dotate di personalita
giuridica, che svolgono prevalentemente attivita in favore della popolazione comunale:

d) associazioni non riconosciute e comitati che svolgono attivita in favore della popolazione comunale.

2. In casi particolari. adeguatamente motivati. il Comune pud concedere contributi in favore dei
soggetti di cui alle lettere ), c¢) e d) del comma precedente, al fine di sostenere iniziative di aiuto e
solidarietd verso comunita italiane e straniere colpite da calamita o altri eventi eccezionali ovvero per
concorrere ad iniziative di interesse generale che risultino in consonanza con i principi statutari.

CAPO VII -
LIMITI APPLICATIVI

B Art. 16 -
Limiti di applicazione delle norme del Capo V e del Capo VI

1. Ai sensi dell'art. 13 della legge, le disposizioni contenute nel Capo V e nel Capo VI non si
applicano nei confronti dell'attivitadell'amministrazione comunale diretta all'emenazione di atti normativi,
amministrativi generali. di pianificazione e di programmazione, per i quali restano ferme le particolari
norme che ne regolano la formazione.

10
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CAPO VIi|
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 17 Ga
Integrazione e modificazione del regolamento

1. I procedimenti individuati da nuovi provvedimenti normativi e regolamentari saranno disciplinati
con appositi provvedimenti, integrativi del presente regolamento.

2. La Giunta comunale, qualora lo ritenga necessario, pud modificare, con propria deliberazione,
resa pubblica, le tabelle allegate al presente regolamento.

Art. 18
Modalita attuative

N

I. Ciascuna unita organizzativa, entro tre mesi dalla entrata in vigore del presente regolamento, &
tenuta ad uniformare i moduli utilizzati alle disposizioni contenute nel regolamento e nella legge.

2. La Segreteria generale del Comune sovrintende alla applicazione delle norme cgntenute nel
presente regolamento, impartendo, se necessario, disposizioni applicative e predisponendo misure
organizzative per la riduzione dei tempi procedimentali. . -

Art. 19
Pubblicita

!

L. Il presente regolamento & pubblicato sul Bollettino. Ulteriori forme di pubblicita possono essere
stabilite dal Comune. Le stesse forme di pubblicita sono utilizzate per le modificazioni ed integrazioni.
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